CJE

Consejo de la
® Juventud de

Espaiia
Tipo de contrato: | Indefinido
) Banda retributiva: | 29.855,07 € brutos anuales
DESCRIPCION DEL Jornada: | Completa (1.508 horas anuales)
PUESTO Modalidad: | Presencial en Madrid, con opcién a
teletrabajo puntual algunos dias al mes
Linea de reporte: | Responsable de Departamento
DENOMINACION:

TECNICO/A DE CONTABILIDAD Y JUSTIFICACION DE PROYECTOS

MISION

Garantizar la correcta gestion administrativa y econdmica del proyecto, el seguimiento y control de
presupuestos, la adecuada tramitacion de los gastos, el correcto registro contable y la preparacion de
las justificaciones intermedias y final, de acuerdo con los procedimientos internos del CJE y la
normativa especifica del proyecto ejecutado.

FUNCIONES

e  Gestion econémico-financieraintegral de la entidad, especialmente en el control de la contabilidad
del organismo. Elaboracién y seguimiento presupuestario y planificacion financiera.

e  Preparacion, supervision y presentacion de justificaciones econdmicas de subvenciones publicas.

e Gestion documental, control de ingresos y gastos y cumplimiento normativo aplicable a
financiacion publica.

e Coordinacion con el resto del departamento de Administracién y Servicios Generales, gerencia,
Comisién Permanente y resto de departamentos; asi como con proveedores y asesorias externas
y organismos financiadores.

e  Elaboracion de informes econémicos, cuadros de mando y documentacién de seguimiento.

e  Supervision de costes imputables, conciliaciones, archivo econdmico y soporte en auditorias y
verificaciones administrativas.

CARACTERISTICAS DEL PERFIL

FORMACION Y CONOCIMIENTOS

e Formacién de grado universitario en: Administracion y Direccion de Empresas, Economia, Finanzas
o Gestion y Administracion Publica, o titulaciones afines.

¢ Se valorara especialmente formacién complementaria en materias como: gestion de proyectos, el
ciclo de subvenciones, elaboracion de cuentas justificativas y contabilidad adaptada a entidades
sin animo de lucro.

e Se requiere manejo fluido de las aplicaciones de Microsoft 365 y de programas de contabilidad.

EXPERIENCIA

— Se considera necesaria una experiencia minima de 3 afos, laboral o voluntaria, en funciones
relacionadas con el puesto.

— Sera valorable haber desarrollado actividades de voluntariado, la participacion en entidades
juveniles o consejos de la juventud, asi como en otras entidades del tercer sector.

— Se valorara especialmente la experiencia en el tercer sector y, de forma destacada, en entidades
juveniles o consejos de la juventud. Asimismo, también sera valorable haber desarrollado
experiencias de voluntariado.




CJE

Consejo de la
® Juventud de
Espaia

COMPETENCIAS

— Organizacion y planificacion, agilidad de aprendizaje, trabajo en equipo, analisis y resolucion de
problemas y visidn global y estratégica.

ENVIO

Inscripcion: Accede al formulario

Plazo para candidatarse: | 25 de septiembre a las 23:59

Envio de dudas: Escribir a: empleo@cje.org (Asunto: 26.TCJP)



https://forms.cloud.microsoft/e/1dZcjPiuVX
http://cje.org/

